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INTRODUCCION

La factura electronica en México es la representacion digital de un tipo de
Comprobante Fiscal Digital (CFD) con validez fiscal, que utiliza los estandares
definidos por el SAT en cuanto a forma y contenido garantizando la integridad,
autenticidad y no repudio del documento.

Podran emitir facturas electrénicas las personas que cumplan con los siguientes
requisitos.

Contar con un certificado de Firma Electronica Avanzada.

Contar con un certificado de Sello Digital.

Contar con un determinado Rango de Folios asignados por el SAT.
Dar Aviso de Inicio de Operaciones.

Reportar mensualmente las facturas utilizadas.

VVVYY

Y para cumplir con todas estas disposiciones encontraremos en este manual los
procedimientos para realizar satisfactoriamente estos procesos.

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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1. CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL

1.1 Concepto

Es el elemento que permite acreditar la autoria de las facturas electronicas que
emita el contribuyente, ya que cuenta con la llave privada.

1.2. Procedimiento en SOLCEDI

Para comenzar se debe ejecutar la aplicacion SOLCEDI que previamente se
descarg6 para generar el requerimiento de la Firma Electrénica Avanzada. Por lo
tanto la primera pantalla que aparecera es la siguiente:

Eaulititud de Certificado Digital (SOLCEDI) e |D |2<_|

Sistema  Ayuda

SAT

Servicio de Administracion Tributaria
SECRETARIA DE HACIENDAY CREDITO PUBLICO

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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En esta pantalla seleccionara el menu “Sistema”, luego la opcion “Requerimiento
Sellos” para generar el archivo de requerimiento del Sello Digital.

@8
SAT

Servicio de Administraciéon Tributaria
SECRETARIA DE HACENDAY CREDITO PUBLICO

Posteriormente aparecera la siguiente pantalla donde se solicita la informacién
necesaria para generar el requerimiento de Sello Digital.

Solicitud de Certificados Sellos Digitales

Paia la geresacidn de Flequermientos de Cemificador de Sellor Daptales, s nacesann, conlal Gon u
Cortiada da Furna Elsclidrica Avarzada, propaicions [ s de scoeto & tu Catificada

Cestihicada de Fema Elechdnica Avancada :
[eheatisckcad) 202008\ race TEDZ1 F3mE ot
Distos del Cartiicads de Fma Elecirdrica dvanzads

FRegiatro Feceal de Conirbuyents: RACE 7RIZ19IME CURF: |

Hombie: [EMMA EMICEL RAMIREZ CASPETA,

Fiepresertante Legal RFC: | CLURP: |

Datos del Riequesimisnto de Cestificado de Selloc Digihabe:
Urnidad o Sucursst  [Siucunsal Polanco

Cortraveiia de Fevocscsin | ...........

Confrmacitn de Contrasefia | ...........

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DEL SAT PARA EMITIR COMPROBANTES Pag. 3 de 14
FISCALES DIGITALES POR MEDIO DE UN TERCERO AUTORIZADO



buzon &

Una empresa de

estafeta

En esta ventana se solicita el Certificado de la FIEL (archivo con extension .cer
que le otorgaron en las oficinas del SAT) para heredar parte de la informacion de
ese certificado al Certificado de Sello Digital; también se solicitan el RFC y
Nombre del contribuyente que es propietario de la Firma Electrénica Avanzada.

En el campo Registro Federal del Contribuyente, el sistema detectara, si su RFC
es de 13 caracteres (Persona Fisica) activara los campos necesarios como
Persona Fisica y si por el contrario su RFC es de 12 caracteres (Persona Moral)
se activaran los campos requeridos para Persona Moral.

A si mismo se solicitan los datos para el Certificado de Sello Digital empezando
por el nombre de la Unidad o Sucursal, el cual es un campo obligatorio de maximo
100 caracteres; también se solicita la contrasefia de Revocacion, la cual utilizara
cuando por alguna causa tenga que Revocar su Certificado Digital.

Caracteristicas para crear la contrasefa:

reconoce mayusculas, minudsculas y caracteres especiales
se toman en cuenta los espacios en blanco

debe ser entre 8 y 255 caracteres,

debe conformarse por lo menos de niumeros y letras
Finalmente hacer clic en el botdn “Continuar”.

VV VYV

A continuacién aparecera la siguiente pantalla en la cual se hace el requerimiento
para el Sello Digital.

Generacidn Requarimiento de Inscripcidn

melmmﬂ PRODOICHNS S6rvid s erdaptsl tu clive pirvada, pol o gus &1 migy
mportanie elegs una contraseifa difici de adnana

@ Proponcanns como contiateiia una cadena de canstiaes, cupo bamafio debs ser &l menos
de B y mdsimo de 255, 26 sugens utiizar lelia. ndmeios y canacheies e3peciskes

Se recomiends respaldar o sechivo de clawe privad [ keyl. en un ligar skems v seguo.

Contiasefia da la clave privads [remse | Contrasefia para el
Corfimacion de contiasefisr  [mmmms ™ Cerificado del Sello Digital
Elgs una nats pars simacenat el sichivo requanmisnto [".regl;

[\ eatsoled\pane FTOS1 26_DBICINZ1E 10 Il | Ruta de los archivos oue
Efja una nata y rombee para akmascenar ol archiv de ln clave privada [*key) T e generaran (reqy key)

| hsatheoload\pau 77091 26_DB0ZZT1 214 kay j |

& =

En esta ventana se solicita la contrasefia para el certificado del Sello Digital y para
crearla considere las siguientes caracteristicas:

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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reconoce mayusculas, minusculas y caracteres especiales
se toman en cuenta los espacios en blanco

debe ser entre 8 y 255 caracteres,

debe conformarse por lo menos de numeros y letras;.

YV V VYV

Por otra parte se da la ubicacion en su maquina para generar los archivos .req y
.key. del Sello Digital. Inicialmente el sistema coloca la direccion donde esta
guardado el SOLCEDI, sin embargo si desea cambiar la ubicacion debe hacer clic
en el botén “?” para localizar la nueva ruta; por otra parte se recomienda que no se
cambie el nombre del archivo ya que al salir de esta ventana se sustituye por el
original. Una vez que se han llenado todos los campos hacer clic en el botén
“Generar”.

Posteriormente aparecera la siguiente pantalla donde se confirma que los datos
sean correctos, si es asi hacer clic en el boton “Si”.

SOLCEDI X

9 Ahora el sistema generars 1a dave privada (* kay), Este archivo deberd guardarse en
\:/ hugar seguro ya que su uso serd responsabilidad sbsoluta del usuario propestario.

También se generars el requarimiento (*.req) dighal, el cual deber entregarse
personaimente en la Unidad Administrativa del SAT més cercana para obtener después

el archivo Certificado (0 Garantia) dgial.

Se recomienda respaldar el archivo de dave privada (*.key), en un lugar alterno y seguro.

LEstén correctos los datos?
(I s |) N |
— g

Después de que se hace la confirmacién de los datos, aparecera la siguiente
pantalla en la cual se hacen tres recomendaciones importantes que debe leer.

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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Generacion de Numeros Aleatorios

La generacidn de los aechivos criptogréficos requeere del procesamiento de una gran cantidad
de célculos, por lo que PUEDE DURAR ALGUNOS SEGUNDOS.

LY Pata gatantiza Is sequeidad de su clave piblica v pervada, en el proceso de generacién es
% NECESAN0 PIOPOICIoNar nimetos aleatonos, para elo se le solicita lo siguente:

1. Opiima el botdn Continuar,

2. MUEVA EL RATON (o mouse) en distintas deeccionas hasta que la barra de progreso se
haya complatado y ¢e ciene esta ventana

3. Espete hasta que el cursor cambes del estado espera a su estado nomal y aparezca el
mensaje de finalizacién del proceso

=)

Ahora haga clic en el botén “Continuar” y aparecera la siguiente pantalla en la cual
debe mover el cursor en diferentes direcciones hasta que termine el proceso y
cambie de ventana ya que con estos movimientos se generara una secuencia de
nameros irrepetibles.

La generacidn de los archivos criptogréficos requiere del procesamiento de una aran cantidad
de célculos, por lo que PUEDE DURAR ALGUNOS SEGUNDOS.

(8 Para garantizar la seguridad de su clave piblica v privada, en el proceso de generacién es
& =% necesario proporcionar numeros aleatorios, para ello se le solicita lo siguiente:

1. Oprima el botén Continuar.

2. MUEVA EL BATON (o mouse] en distintas direcciones hasta que la barra de progreso se
haya completado v se cierre esta ventana.

3. Espere hasta que el cursor cambie del estado espera a su estado normal y aparezca el
mensaje de finalizacién del proceso.

Una vez terminado el cifrado que se hizo en el proceso anterior aparecera la
siguiente ventana, en la cual solo deberd esperar a que cambie el estado del
cursor de espera a normal.

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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Generacion Requerimiento de Inscripcion

La contrasefia que propaorcione servird para encriptar su clave privada, por lo que e niuy
importante elegir una contrazefia dificil de adivinar,

@ Proparcione coma contrazefia una cadena de caracteres, cuyo tamafio debe zer al menos
de 8 y marimo de 259, ze sugiere utilizar letraz, ndmeroz v caracteres especiales,

Se recomienda rezpaldar el archivo de clave privada [ key). en un lugar altermo v seguro.

HEREERRERRR

Contrazefia de la clave privada:

HEREERRERRR

Confirmacion de contrasefia;

Elija una ruta para almacenar el archivo requerimienta [¥.req) :

|c:'\sat'\snlcedi wpaar/70921216_0E02231214 1eq 7
il

Elija una ruta y nombre para almacenar el archivo de la clave privada [*.key] :

|c:\sat\solcedi'\paar??ﬂﬁﬂ 26_0B0Z23N 214 key

>4

Rearezar

Finalmente aparecera el siguiente mensaje que le confirma que ya cuenta con un
requerimiento digital y su clave privada.

Ahora ya cuenta con un requerimiento de Certificado

~_?/ de Sello Digtal y su lave privada.
{Desea generar otro requeriméento?

s N |
fon T

En esta ventana tiene la opcidon de generar otro requerimiento de Sello Digital, si
hace clic en el boton “Si” regresara a la primera pantalla del Requerimiento de
Sello y se siguen nuevamente los pasos anteriores. De lo contrario haga clic en el
boton “No” y aparecera el mensaje que indica que el siguiente paso es el
ensobretado del requerimiento de Sello Digital.

. Recuerde, que los requerimientos para Certificado
L) Ge Selo Digtal se envian ol SAT via Internet,
Para elo, debe proceder 3 ensobretarios

Aceptar

Una vez que tiene los archivos .req y .key regresara a la pantalla inicial del
SOLCEDI, haga clic en el menu “Sistema” y elija la opcidon “Ensobreta Sellos

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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SAT

Servicio de Administracion Tributaria
SECRETARMA DE HACENDAY CREDITO PUBLICO

Le mostrarda la siguiente pantalla en la que le solicita la informacion necesaria
para el ensobretado.

::E Enzobretado de Requerimientos de Certificados de Sellos Digitales

Pats e los nequerimisnios de Cestiicads de Sello Digial,  trvés de la pigina del SAT en Intemst, e
necesano generar un anchivo de segundad Ramado ensobretado [*.0dgl. para ello debe peoponcionar

La localizaciin de su Cerificado Dighal Achusl, I localizaciin de la Clave Privada del Certificado y fnalments,
Ia contraseria de la clove pavada pars frmar su requermento.

Certificado de Fima Elschiérica Avanzsds :

[e-h st ooloed 2B06200-4\s ace 6021 33mE. cer 14— Archivo cerde la FIEL
Clyve Prevarda disl Cortificada FEA [* key) : .
[ s athsoked! ZB0E 2004\ 0ce TE0Z] SmE_O40E281359 koy _?4—»Archivo key de la FIEL
Coniraeafia de | Clave Pitvads  [----seemmss —»Contrasefia de la FIEL
tuchi Seieccionade — |y Archivo reg generado
cASATNSOLCEDINZB0E2004'sace TE0E1 336 _ (4052815055 r0q

Seleccionador de 3 2 z - &n SOLCEDI

A Seleccion ds schivos 4 enobistal Botdn para seleccionar
unidad para encontra d—jc]
archivo re ; hivo req
Teq Mmsm_mmmmm -~ c\SATNSOLCEDI\ZB05 2004 ace THIZ1 3m_4I
TELT 276H0_TH05251 425 1eq y )

m#mlimu.u mms%l;?mq | — | Seccion de archivo

Lista de directorius‘

E2315 g seleccionado
y subdirectorios -ummzpds 406251735 1eq |

Bodl 300N 7HT_0406251 B18eg ap e >
Iy
im:n;:é;:nﬁemﬁmd:;m&g & ganatsr = |, Ruta para el Archiva
. ARALE _ (06251234 3dg K} con extension .sdog
Genea Sabdy |

Una vez capturada toda la informacion haga clic en el botén “Generar”.

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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Finalmente visualizara la naotificacion del ensobretado exitoso en el cual debera
hacer clic en el botdn “Aceptar”.

Yalidacion

i Ensobretado exitoso en el archivo:
H:\Provectos\FEA ModulosiSolcedi Solced TORL30031 7TI7_0406291428,5dg

Posteriormente debera entrar a la aplicacion CertiSat WEB que se encuentra en la
siguiente ruta:

www.sat.gob.mx >> Oficina Virtual >> Comprobantes Fiscales Digitales
(Facturacion Electrénica) >> Informacion para contribuyentes que desean emitir
Comprobantes Fiscales Digitales por medio de un tercero autorizado >>
Aplicaciones y descarga de Software

Una vez que se encuentra en la pagina de “Aplicaciones y descarga de Software”
podrda visualizar una pantalla como la siguiente, donde debe seleccionar la opcion
“Solicitud y recuperacion de certificados de sello digital”

i)
oo | N
oo %Iumm Tributaria ‘ . ‘ ‘\ ‘ ‘-”

Inicio l Orientacion en linea Citas ] Quejas y denuncias Contactenos ] English | Ayuda

Inicio»Oficina virtual»Comprobantes Fiscales Digitales (facturacién electrénica)

B QUIENES SOMOS * Informacién de Iz
Solucién Integral
B OFICINA VIRTUAL - -
2 Aplicaciones y descarga de Software * Inscripcién en el
B INFORMACION RFC
PARA
PRINCIPIANTES * Guia para la

P Actualizacién de JAVA inscripcién

B CATALOGO DE

SERVICIOS Y » Solicitud vy recuperacién d€ certificados de sello digital * Orientacién fiscal,
TRAMITES quejas,
. P Solicitud de folios v envic de repo = d [ sugerencias y
® INFORMACION reconocimientos
FISCAL o o
» validadores * Operaciones
B OTROS
SERVICIOS P Servicio para la presentacién del aviso de inicic de operaciones - Proveedor de * tcons'-"ta_ de
viclos ransacciones
B TRANSPARENCIA  Servicios de CFD
u * Clave de
PORTAL 5 i ctualizacion: 06/iulio/2009. 11:04. informacion vigente Identificacion
ANTICORRUPCION Ultima actualizacien: 06/3julio/2008, 11:04, informacion vigente. Elactiseica
B TERCEROS Confidencial
AUTORIZADOS (CIEC)
B SALA DE DRENSA * Firma Electrénica

Avanzada (Fiel)

Una vez que se encuentra en la pagina de “Certificados de sello digital “podra
visualizar la siguiente pantalla y debera hacer clic en la liga “CertiSAT WEB”

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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i
Inicio | Orientacién en linea f Citas ] Qusejas y denuncias | Contactenos English | Ayuda

Inicio®»Oficina virtual» Comprobantes Fiscales Digitales (facturacién electrénica)

B QUIENES SOMOS * Informacién de la
® orrcma virtuar  Certificados de Sello Digital Saliicion Integrl
| | A * Inscripcién en el

INFORMACION RFC

PARA

PRINCIPIANTES SOLCEDI * Guiz para Ia

2 inscripcion
B CATALOGO DE

SERVICIOS Y » Aplicacién requerida para generar los requerimientos de certificade de selle digital. * Orientacién fiscal,
TRAMITES . quejas,
i N Clic para abrir la aplicacion sugerencias y
g‘;gARFACION reconocimientes
CertiSAT WEB
B OTROS - Operaciones
SERVICIOS » Servicic para el envio de solicitudes de certificados de sello digital v descarga de * Consults de
2 s
® TrRausparencia  certificados. ransacciones
B PORTAL * Clave de
3 It izacién: 06/iulio/2009. 11:0 Fosic P = Identificacién
ANTICORRUPCION Ultima actualizacién: 06/julio/2009, 11:09, informacion vigente Electrénica
B TERCEROS Confidencial
AUTORIZADOS (CIEC)
B SALA DE PRENSA * Firma Electrénica

Avanzada (Fiell

Le aparecera una pantalla para autenticarse por medio de la CIEC, en la parte
inferior encontrara la opcién para autenticarse por medio de la FIEL, Unicamente
se explicara el proceso a través de esta.

Acceso a los Servicios
Electronicos del SAT

RFC: |
Clave CIEC: |

™ Actualizar mi Correo Electrénico

Aceptar

Obtener CIECF
Ahora también puede autentic su
Firma Electrénica Av (FIEL)

v

La siguiente pantalla le permitira el acceso a la aplicacion via Internet para generar
el Certificado del Sello Digital (archivo .cer) en la cual se le solicita el RFC del

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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contribuyente y Firma Electrénica Avanzada (archivos y contrasefia), hacer clic en
el boton “Confirmar”

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

RFC IAAYE3807299F1

Contrasena de clave privada RATIRRAIRRARS
Clave Privada (“.key) | AATE3807299F1_080202323 key Buscar
Certificado (*.cer) | AATE3807299F 1.cer Buscar

W 4

I~ Actualizar mi Correo Electrénico

Continuar |

Autenticarse con CIEC

Posteriormente aparecera la pantalla principal de la aplicacion en linea CertiSAT

En esta pantalla seleccionara la opcion “Envio de solicitud de Certificado de Sello
Digital”, que se encuentra tanto en el menu lateral izquierdo como en el menu
central de la pantalla inicial de la aplicacion.

e e
i S
CERTISAT
- e
carlends
o el CEETISAT en lisca
oeridcado
e Bl e AR aSEn THELINFR 208 0 da BHASRC Bl bvied B et p amal i S h Cerbinate f From Eectisea 2ontiutd o Detiiaded se el et
cprideadoy
RECUDETEODN Of
Cowis 0n wesictiexd Fiiatiin (6] EMBERt0 Sensvian del ceryl 0 8 certfiadn
26 LEMLBNOE e
Iria iyt Recuperaciin de of Lrwic: de solciiud de ceriFSoadon de Sallo Digil
—_———

En esta seccion haga clic en el botéon “Examinar” para localizar el archivo con
extension .sdg que se generd el la aplicacion SOLCEDI en el proceso de
“Ensobretado de Sello” y haga clic en el boton “Enviar requerimiento”.

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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Después seleccione la opcién “Recuperacion de certificados”, en donde le pedira
teclear su RFC y seleccionar la opcion “Ultimo certificado expedido”, por ultimo
haga clic en el botén “Buscar”.

Trncpal | s | Sk

-1 .
o0 SAT MISOR O PRLESA

e MPRO 1

m Wi cmperaciin dn seriificadon,

[—— T LTy R S - ——

B g il i fawd 1 e pem

Nomits e RESETIR00000 T8

Finalmente podra descargar el certificado haciendo clic en el Nomero de Serie que
se le ha asignado a su Certificado.

Prwopest | hpds | el

Wecuperscion por B C

Sl o Corirlids qun Semen S, baceeds cht woive ol rim de sere

e T
T S (5" O ceuth

Tacta Fmai (UTT)
20118127 1AL TD

Wwcha il (UTTH
DONE1-21 RT3

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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ANEXO 1

Para mayor informacién comunicarse con el SAT

Por Internet en la pagina

www.sat.gob.mx

Por teléfono al

01800 4636728

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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GLOSARIO

FIEL: Firma Electrénica Avanzada (FEA).

SOLCEDI: Solicitud del Certificado Digital.

SICOFI: Sistema Integral de Comprobantes Fiscales.

CertiSAT WEB: Aplicacion requerida para enviar requerimientos de certificados
de sello digital y su recuperacion.

*.cer: Archivo del Certificado (Llave publica) de la FIEL o de un Sello Digital.

*.key: Archivo de Llave Privada de la FIEL o de un Sello Digital

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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