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INTRODUCCION

La factura electronica en México es la representacion digital de un tipo de
Comprobante Fiscal Digital (CFD) con validez fiscal, que utiliza los estandares
definidos por el SAT en cuanto a forma y contenido garantizando la integridad,
autenticidad y no repudio del documento.

Podran emitir facturas electrénicas las personas que cumplan con los siguientes
requisitos.

Contar con un certificado de Firma Electronica Avanzada.

Contar con un certificado de Sello Digital.

Contar con un determinado Rango de Folios asignados por el SAT.
Dar Aviso de Inicio de Operaciones.

Reportar mensualmente las facturas utilizadas.

VVVYY

Y para cumplir con todas estas disposiciones encontraremos en este manual los
procedimientos para realizar satisfactoriamente estos procesos.

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DEL SAT PARA EMITIR COMPROBANTES Pag.1de9
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1. SERIES Y FOLIOS DIGITALES

Si ya se cuenta con el certificado de sello digital, el siguiente paso es solicitar un
rango de foliosy series (opcional) al Servicio de Administracion Tributaria. Esta
solicitud de folios tiene como objetivo proporcionar al contribuyente folios validos
para usarlos en su proceso de facturacion electrénica.

1.1. Procedimiento en SICOFI

Para empezar tiene que entrar a la aplicacion SICOFI de la pagina de Internet del
SAT en la siguiente ruta:

www.sat.gob.mx >> Oficina Virtual >> Comprobantes Fiscales Digitales
(Facturacion Electronica) >> Informacion para contribuyentes que desean emitir
Comprobantes Fiscales Digitales por medio de un tercero autorizado >>
Aplicaciones y descarga de Software

Una vez que se encuentra en la pagina de “Aplicaciones y descarga de Software”
seleccionara la liga “Solicitud de folios y envio de reportes mensuales de CFD”

23saT
0eSAT ... = -

Inicio l Orientacion en linea Citas ‘ Quejas y denuncias Contactenos | English Ayuda

Inicio®»Oficina virtual»Comprobantes Fiscales Digitales (facturacion electrénica)

B QUIENES SOMOS

B OFICINA VIRTUAL ’ .
: Aplicaciones y descarga de Software
B INFORMACION

PARA

PRINCIPIANTES R B O
P Actualizacién de JAVA
B CATALOGO DE
SERVICIOS Y » Solicitud y recuperacién de certificados de selle digital
TRAMITES

B [NFORMACION
FISCAL

B OTROS
SERVICIOS

Solicitud de folics v envio de reportes mensuale@

para la presentacién del avisoc de inicic de operaciones - Proveedor de

B TRANSPARENCIA
B PORTAL

Informacion de |z
Sclucién Integral

Inscripcion en <l
RFC

Guiz para la
inscripcion
Orientacion fiscal,
quejas,
sugerencias y
reconocimientos

Operaciones

Consults de
transacciones

Clave de

A 3 jitima actualizacién: 06/iulio/2009. 11:04. informacién vigente Identificacion
ANTICORRUPCION Ultima actualizacion: 06/julio/2009, 11:04, informacion vigente. Electronics
B TERCEROS Confidencial

~ee

En seguida le aparecera la siguiente pantalla donde debera hacer clic en el la liga
“SICOFI”

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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QeSAT . | - | | L

Inicio [ Orientacion en linea Citas l Quejas y denuncias Contactenos l English | Ayuda

Inicio»Oficina virtual»Comprobantes Fiscales Digitales (facturacién electrénica)

B QUIENES SOMOS * Informacidn de Iz

B oricmea virTuar  Solicitud de folios y envio de reportes mensuales Solucién Integral

- 2 * Inscripcién en el
INFORMACION RFC

DARA Clic para abrir la aplicacion
PRINCIPIANTES SICOFI * Guiz parz |2
inscripcion

B CATALOGO DE

SERVICIOS Y » Servicio para solicitar |a asignacién de folios y para el envic de reportes mensuales de =

comprobantes emitidos. Orientacién fiscal,

TRAMITES i
B INFORMACION sugerencias y

FISCAL ® Manual del Usuaric reconccimientos
B OTROS - Operaciones

SERVICIOS * Consultz de

transaccicnes
B TRANSPARENCIA

Enseguida aparecera la siguiente ventana en la cual se hara clic en la seccion
“Acceso al Sistema <Clic aqui>“

-&iIHPORTANTE!

Solicitud de Folios y Series

El Servicio de Administracidn Tributaria pone a su disposicion el sistema para la
Solicitud de Folios v seguimiento a través de Internet, para ser utilizados en la
emizion de Comprobantes Fiscales Digitales ianicamente.

Fara ingresar a este servicio es necesario utilizar la Firma Electronica Avanzada. Si aln
no cuenta con ella, ingrese a Tu firm@ v siga los pasos para obtenerla.

51 desea conocer mas sobre este esguema de comprobacian fiscal v los requisitos para
poder emitir Comprobantes Fiscales Digitales.

Fara cualguier comentario favor de contactarnos a través del servicio de sugerencias.

Acceso al Sistema < Clic Agui >

En la siguiente pantalla ingresara la siguiente informacion:
> RFC del contribuyente

Contrasefia de clave privada de la FIEL

Clave privada (*.key) de la FIEL

Certificado (*.cer) de la FIEL

Finalmente haga clic en el boton “Continuar”

YV V V VY

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DEL SAT PARA EMITIR COMPROBANTES Pag.3de9
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7} Autenticacion mediante FEA - Microsoft Internet Explorer L =100 x|

Comprobante Fiscal Digital

RFC AATE3807299F 1

Contrasefia de clave privada

Clave Privada (*.key) AATE3807299F 1_080202323 key _—

Certificado {".cer) AATE3807299F 1. cer ——
Continuar

Semviclo de Administracion Tributana

X

Posteriormente visualizara la pantalla de inicio de la aplicacion SICOFI en la cual
seleccionara la opcion “Solicitud de Folios”.

ﬂ Comprobante Fiscol Digital

En la siguiente ventana automaticamente aparece el RFC del contribuyente y
adicionalmente solicita la siguiente informacion:

Contrasefia de clave privada de la FIEL

Clave Privada (*.key) de la FIEL

Certificado (*.cer) de la FIEL

Serie, si el contribuyente la requiere

Folios Solicitados, rango que se va a utilizar, ejemplo: 1-100
Por ultimo haga clic en el boton “Generar Archivo”.

VV VYV VY

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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Comprobante Fiscal Digital

Dates Frime Efectr desdcr Avanrods

RC AMTEIS07299F1
ChAsls s R | LoScessesssees
Clave Privats (*Xey) AATEISOT290F 1.cor -
Certnicada (.con AATE3BO7296F 1_080202323 key -
Datos Follos
SERE FOLIOS SOUCITADOS Eimines Serle
A 1-100 -

Senvicio de Administracion Tributaria

Finalmente visualizara el siguiente mensaje notificando que se generd el archivo
necesario para la solicitud de folios y que fue depositado en C:\ como se muestra
a continuacion:

I X

‘® SE GENERO EL ARCHIVO AATE3807299F1_16112005_111840 EL CUAL FUE DEPOSITADO EN C:\

IR A OPCION ENVIO DE ARCHIVOS PARA ENVIAR SU SOLICITUD DE FOLIOS

Aceptar

Ahora regrese a la pantalla principal de SICOFI para seleccionar la opcién “Envio
de Archivos” y cargue el archivo que acaba de generar el sistema para la solicitud
de folios, seleccione la opcion “Solicitud de Folios de Comprobantes Fiscales
Digitales” y por ultimo haga clic en el botén “Enviar”.

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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Comprobante Fiscal Digital

Archive [c\aaTE3807299F 1_16112005_111840 | _Exaeninas |

a Solicitud de folios de Comprobantes Fiscales Digitales

= Ruporn mensual de Comprobamtes Fiscales
" Repo 1 rio de 0 Fiscales
® Reporte de no emision de Comprobantes Fiscales Digitales

Finalmente aparecera la hoja de confirmaciéon de “Asignacion de Folios para la
emision de Comprobantes Fiscales Digitales”, la cual debera imprimir para tener
esta informacion a la mano en el momento en que se vallan a ingresar estos datos
al Sistema de Facturacion Electrénica (Buzon e).

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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Comprobante Fiscal Digital

Aprobacian de series vy folios de Comprobantes Fiscales Digitales

Servicio de Administracion Tributaria

Asignacion de Folios para la emision de
Comprobantes Fiscales Digital

SECRETARIA DE
Consultas WACHNILAY GO P11

RFC del Contribuyente AATE3807209F1 |Fecha y hora de |3 transaccidn 111605 13:14:14
Clave del mensaje 1 Descripcién del mensaje Rango de folios asignados porserie
NGmero de Aprobacidn 57 lario 2005

Nimero de Rangos Asignados 35 Serie del Certificado 00000000000000001031

Serie |Folio Inicial |Folio Final  |Serie |Folio Inicial |Folio Final |Serie |Folio Inicial |Folio Final |Serie [Folio Inicial |Folio Final
& 1 100

NOTA IMPORTANTE: Una vez cerrada esta pagina no es posible volver a
ingresar para visualizarla de nuevo.

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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ANEXO 1

Para mayor informacion comunicarse con el SAT

Por Internet en la pagina

www.sat.gob.mx

Por teléfono al

01800 4636728

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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GLOSARIO

FIEL: Firma Electrénica Avanzada (FEA).

SOLCEDI: Solicitud del Certificado Digital.

SICOFI: Sistema Integral de Comprobantes Fiscales.

CertiSAT WEB: Aplicacion requerida para enviar requerimientos de certificados
de sello digital y su recuperacion.

*.cer: Archivo del Certificado (Llave publica) de la FIEL o de un Sello Digital.

*.key: Archivo de Llave Privada de la FIEL o de un Sello Digital

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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