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INTRODUCCION

La factura electronica en México es la representacion digital de un tipo de
Comprobante Fiscal Digital (CFD) con validez fiscal, que utiliza los estandares
definidos por el SAT en cuanto a forma y contenido garantizando la integridad,
autenticidad y no repudio del documento.

Podran emitir facturas electrénicas las personas que cumplan con los siguientes
requisitos.

Contar con un certificado de Firma Electronica Avanzada.

Contar con un certificado de Sello Digital.

Contar con un determinado Rango de Folios asignados por el SAT.
Dar Aviso de Inicio de Operaciones.

Reportar mensualmente las facturas utilizadas.

VVVYY

Y para cumplir con todas estas disposiciones encontraremos en este manual los
procedimientos para realizar satisfactoriamente estos procesos.

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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1. AVISO DE INICIO DE OPERACIONES

Es una obligacién de las personas fisicas o0 morales que contraten los servicios de
un proveedor autorizado de CFD, presentar un aviso a través de formato
electronico por medio de la pagina del SAT, en el que se sefiala la fecha de inicio
de operaciones bajo este procedimiento, asi como su direccibn de correo
electrénico.

Para hacer este proceso el Contribuyente tiene 30 dias después de la celebracion
del contrato. Una vez que se ha dado el Aviso de Inicio de Operaciones ante el
SAT el contribuyente deberd enviar una copia del acuse a su Proveedor de
Facturacion Electronica.

1.1. Proceso de Aviso

Para comenzar tiene que entrar a la aplicacion para el Aviso de Inicio de
Operaciones de la pagina de Internet del SAT y para lo cual se debe seguir la
siguiente ruta:

www.sat.gob.mx >> Oficina Virtual >> Comprobantes Fiscales Digitales
(Facturacion Electrénica) >> Informacion para contribuyentes que desean emitir
Comprobantes Fiscales Digitales por medio de un tercero autorizado >>
Aplicaciones y descarga de Software

Una vez que se encuentra en la pagina de “Aplicaciones y descarga de Software”
podra visualizar la siguiente pantalla en la cual se seleccionara la opcién “Servicio
para la presentacion del Aviso de Inicio de Operacion — Proveedor de Servicios de
CFD".

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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Servicio de Administracién Tributaria

Inicio ]

Orientacidn en lines

Contactenos English

Ayuda

B QUIENES SOMOS
B OFICINA VIRTUAL

B INFORMACION
PARA
PRINCIPIANTES

B CATALOGO DE
SERVICIOS Y
TRAMITES

B INFORMACION
FISCAL

B OTROS
SERVICIOS

B TRANSPARENCIA

B PORTAL )
ANTICORRUPCION

B TERCEROS
ALTORTZANOS

Inicio» Oficina virtual»Comprobantes Fiscales Digitales (facturacién electronica)

Aplicaciones y descarga de Software

P Actualizacién de JAVA
» Solicitud y recuperacion de certificados de sello digital

P Solicitud de folios v envio de reportes mensuales de CFD

P validadores

Servicic para la presentacién del avisc de inicic de operacicnes - Proveedor de
vicios de CFD

Ultima actualizacién: 06/julio/2009, 11:04, informacidn vigente.

Informacion de la
Solucién Integral

* Inscripcién en el
RFC

* Guia para la
inscripcion

* Orientacion fiscal,
quejas,
sugerencias y
reconocimientos

* Operaciones

* Consulta de
transacciones

* Clave de
Identificacion
Electrénica
Confidencial
(CIEC)

En seguida visualizara la pantalla siguiente y hara clic en la liga “Aviso en formato

electrénico”

23¢sAaT

Servicio de Administracién Tributaria

Inicio |

Orientacién en linea |

—h

Citas [ Quejas y denuncias Contactenos English

Ayuda

Pﬁu

B QUIENES SOMOS
B OFICINA VIRTUAL

B [NFORMACION
PARA
PRINCIPIANTES

B CATALOGO DE
SERVICIOS Y
TRAMITES

B INFORMACION
FISCAL

InicioPOficina virtual»Comprobantes Fiscales Digitales (facturacién electrénica)

Aviso de inicio de operaciones

Servicio para la presentacion del aviso de inicio de operaciones con
un proveedor autorizado de CFD

Clic para abrir la aplicacion

» Servicio para presentar inicio de operaciones por
medic de un Proveedor de S€ iZ3 Ztion y Envic de Comprobantes
Fiscales Digitales, el cual se presenta dentro de Ios trelnta dias siguientes de la firma del

Informacion de |z
Solucién Integral

* Inscripcién en el

RFC

* Guia para la

inscripcién

* Orientacién fiscal,

quejas,
sugerencias y
reconocimientos

- Operaciones

H OTROS contrato con su proveedor.
SERVICIOS * Consulta de

B TRANSPARENCIA e Manual del Usuaric SRS

e Manual del Proveedor Auterizado de CFC * Clave de

B PORTAL : Identificzcién
ANTICORRUPCION Electrénica

B TERCEROS Confidencial
AUTORIZADOS (CIEC)

En seguida le mostrard la siguiente pantalla en la cual solicitara la siguiente
informacion:

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DEL SAT PARA EMITIR COMPROBANTES
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RFC del contribuyente

Contrasefia de clave privada de la FIEL
Clave privada (*.key) de la FIEL

Certificado (*.cer) de la FIEL

Finalmente haga clic en el botén “Continuar”

VV YV VY

@ Avisode Iniclo de Operaciones

RFC 1IEZ]1740424DA7

Contrasena de clave privada ol R et
Clave Privada (".key) IIEZJ74U424DA7_020522U7_23456.key Buscar
! Certificado (*.cer) I 1IEZ1740424D47 .cer

Continuar

Aviso de Iniclo de
Operaciones

Senicio de Administracién Tributaria, Méxica.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla en la que seleccionara la opcion
“Aviso Contribuyentes Emisores de Comprobantes Fiscales Digitales”.

2 Aviso de Inicio de Operaciones

s Seriso Contribuyentes Emisores de Comprobantes Fiscales Digitales
o dasi
! tepresiin | Resmgersiin de Acimes
Revocacion Avisos

Aviso de Indco de
Operaciones

Posteriormente visualizard la ventana donde se solicitara la fecha en que se
celebro el contrato, el RFC del Proveedor de Servicios (BUZ021107UG0) y el RFC
e e-mail del contribuyente; una vez capturada la informacion hacer clic en el botén
“Firmar Aviso”

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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€2 Aviso deinicio de Operaciones

Contribuyentes Emisores de C nrobantos Fiscales Digitales Ir & Mend

Coctorme 8 Jo establecdo por elincso b de la regla 2.22.16 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2007

publcada el 25 de Abal de 2007, informo que con facha | 1217407 U celebré contrano con el proveedor de
sonicios(RFC)  BUZR1107VG0 para la genaracion y emdo de Comprobarses Fiscales Digeales

RFC del Contribuyente: |ELI780824047

e-mall;  mcoereof@hotmal com

En la siguiente pantalla se solicitan los datos de la Firma Electronica Avanzada, y
hacer clic en el boton “Continuar’.

3 https:/iwww.consulta.sat.gob.mx - Proveedores de Servicios - Aviso de Inicio de Operac... [£]/= %]

tu Firma Electionica Avanzada
Contrasefia de clave privada e
Clave Privada (" key) [lEZJ740424DA7_02052207_23456.key Buscar
Centificado (*.cer) IEZJ740424DA7 cor [Buscar)
@ Cancelar
£ Miniaphcacion FirmaAvisoEmisorCFDs started & ® Internet

Finalmente aparecerda el acuse del Aviso de Inicio de Operaciones que debera
imprimir haciendo clic en el botén “Imprimir” y como ya se mencioné es
fundamental enviar una copia de este acuse a su Proveedor de Servicios para que
también dé aviso de operaciones como su Proveedor del Servicio de Facturacion

Electrénica.

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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2 Avisode Inlcle de Operaciones

Acuse de Becagp Avizo - Contrilsu
)
; Qﬁ‘ Serdcle de Adminlsirackén Tilbeaiaia
i H Hiss da Inicio de Dperaciones

Contiibugenes Emisores de Comprobamtes Fiscales Digitales

PE el Contr) LT AIE0AT  Facha y hors dels i snascciin [P R FIRE
wwa Sl rananje [ Dazoripdn del Maras Bvivo Bacbide
olic da ™ o P 2007

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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ANEXO 1

Para mayor informacién comunicarse con el SAT

Por Internet en la pagina

www.sat.gob.mx

Por teléfono al

01800 4636728

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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GLOSARIO

FIEL: Firma Electrénica Avanzada (FEA).

SOLCEDI: Solicitud del Certificado Digital.

SICOFI: Sistema Integral de Comprobantes Fiscales.

CertiSAT WEB: Aplicacion requerida para enviar requerimientos de certificados
de sello digital y su recuperacion.

*.cer: Archivo del Certificado (Llave publica) de la FIEL o de un Sello Digital.

*.key: Archivo de Llave Privada de la FIEL o de un Sello Digital

El EMISOR reconoce y acepta que BUZON-E no estara obligado a responder ni sera responsable de los dafios y/o perjuicios que llegase a sufrir con motivo del
contenido, apariencia y veracidad de la informacién que contenga este manual; informacién inexacta, errénea o inoportuna, asi como de las consecuencias que
deriven de decisiones tomadas por el EMISOR con base en la informacién que reciba de cualquier tipo y sea esta verdadera o falsa; cualquier relacién entre el
EMISOR y sus clientes 0 RECEPTORES; la falta de atencién por parte del EMISOR, tanto a sus obligaciones previstas en el CODIGO FISCAL, en la
RESOLUCION MISCELANEA,; asi como, a las indicaciones técnicas que BUZON-E le dé via electrénica o por cualquier otro medio alterno que acuerden las
partes; el uso indebido que haga el RECEPTOR de la informacién que reciba sin importar la procedencia de la misma; declaraciones, informaciones, requisitos,
procedimientos, tramites y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes ante todo tipo de autoridades.

Buzon e S.A. de C.V. no da soporte sobre ningln tramite ni obligacion fiscal, ni es el responsable de cumplir las obligaciones fiscales del EMISOR.
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